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S6: 93 /BC-UBND Phii Xudn, ngay 19 thang 06 nam 2024
BAO CAO
Tinh hinh thuc hién cong tac van thw, luu trir 6 thang dau nam 2024

va phuong hwéng, nhi¢m vy 6 thing cudi nim 2024

Thiee hién ké hoach sé 16/UBND- KH, ngay 09 thdng 01 ndm 2024 ciia
UBND huyén Phu Vang Vé viéc trién khai thuc hién cong tac van thu, luu trir
nam 2024. UBND xd Phu Xudn xin bdo cdo bdo cdo cong tdac van thu, 6 thang
dau nam 2024 va phirong hwdng, nhiém vu 6 thang cudi nam 2024 cu thé nhw
sau:

I. KET QUA THU'C HIEN:

1. Cong tac tuyén truyén, phd bién vin ban quy dinh ciia phap luat vé
van thu, luu trix;

Thuc hién cac van ban chi dao, hudng dan ctia UBND huyén va Phong
No1 vu, UBND xa da phé bién, trién khai cac van vé van thu, luu trit dén bd
phan chuyén mon cua co quanbing cac hinh thirc nhu: 10ng ghép trong cac cudc
hop cua co quan,sao gui vin ban dén can bo, cong chiredé thuc hién.Tir nhiing
hoat dong tuyén truyén phé bién néu trén, nhan thic cua doi ngil can bd, cong
chicvé ¥y nghia va tdm quan trong ciacoéng tac van thu, luu trit ngay
cang dugc nang cao, déc biét la nhitng ngudi lam cong tac quan ly nha nudc vé
van thu, luu trir. Cac can bd, céng chic d3 hiéu duge tam quan trong cua cong
tac van thu, luu trit trong thoi gian dau thue hién chinh quyén dién tir, timg budc
quan tdm dau tu cho cong tac van thu, luu trit tir nhan sy dén co s vat chat, gan
cong tac luu trit v6i hoat dong chung ctia co quan, t6 chc.

2. Ban hanh céc viin ban vé viin thw, lwu triv

UBND x4 d3 ban hanh Ké hoach vé cong tac van thu, luu trit trén dia ban
xd nam 2024; va ban hanh Quy ché cong tac van thu, luu trit cia co quan.

3. Cong tac to chirc can b

So lugng va trinh do ctia can bg van thu, luu trit cia co quan, td chire, dia
phuong.
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1 Truong Van Tai 1 0 0 0 | Paihoc | Boi dudng

UBND x4 giao cho Cong chtrc Van phong — Théng ké chiu trach nhiém
thue hién cong tac van thu va quan 1y tai liéu luu trix cia co quan, bd tri phong,
kho luu trit dé bao quan tai liéu luu trit.

4. Cong tac soan thio van ban va quan ly van ban

Viéc thuc hién cac quy dinh vé soan thao, ban hanh van ban: Nhin chung, da
thyc hién ding theo quy dinh. Tuy nhién, van con mot sé it co quan, don vi khi soan

thao van ban con sai vé thé thire va ki thudt trinh bay van ban theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cta Chinh phu vé cong tac van thur.

Viéc quan ly van ban di, van ban dén dién tir: V& co ban, thuc hién ding
theo quy dinh tai Nghi dinh 5O 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh phu
vé cong tac van thu. UBND xa da vao sO trén hé thong diéu hanh tac nghiép va
quan 1y vian ban, dap ng cac yéu cau tai Thong tu sé 02/2019/TT-BNV ngay
24/01/2019 ctia B6 Noi vu quy dinh tiéu chuan dir liéu thong tin dau vao va yéu
cau bao quan tai liéu luu trit dién tu.

- Cong van dén: 1.247

- Cong van D1 : 445

Trong do:

+ Quyét dinh; 89

+ K& hoach; 79

+ T trinh; 52

+ Thong bao; 80

+ Cong van; 63

+ Bao cao; 82

- Cong tac quan 1y st dung con dau va chir ky sd: Nhin chung, UBND xi
thuc hién t6t viéc quan 1y va stt dung con diu theo quy dinh tai Nghi dinh sd
30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phii vé cong tic van thu; Nghi dinh
s6 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ctia Chinh phii vé quan 1y sir dung con dau.

5. Thuc hién hoat dong luu triv

Cong tac quan 1y tai liéu luu trit ¢ dwoc UBND x4 quan tam, trién khai
thuc hién nghiém tac. Tai li€u luén dugc thu thap va sép Xép mot cach khoa hoc,
hop 1y, ¢ thtr tu va ngin nip; hau hét cac hd so tai liéu duoc chia thanh ting
nam nén rat thuén loi trong viéc tra tim va bao quan tai li¢u.

Hién nay nhiéu hd so tai liéu van con tdn dong & cac by phan chuyén mon,
mot s6 bo phan chua bd sung kip thoi cac hd so tai liéu dé phuc vu cho cong tac
luu trlr nén vi€e luu trir con gap nhiéu kho khan. Chua thuc hién duoc viéc chinh
1y ho so ton dong.
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Hb so, tai liéu déu duoc luu trit va bao quan tai kho luu trit, c6 trang bi co
s& vat chat nhu ta, gia dung tai li¢u, duogc bd tri & vi tri thoang mat, rat thuan loi
cho cong tac bao quan va luu trit hd so tai liéu ¢ co quan.

6. ['Tng dung cong nghé thong tin trong cong tac van thw, luu triv

bé tung budc hién dai hoa cong tac van thu, luu trir, cac bd phan chuyén mon
cua xa da va dang Uig dung cong ngh¢ thong tin trong cong tac van thu, luu trit trén
hé thong diéu hanh tac nghiép va quan 1y van ban cua tinh dap ung dugc viéc chuyen
van ban di, dén dién tir (trén phan mém quan ly van ban diéu hanh).

II. NHAN XET, PANH GIA

1. Uu diém

- Viéc s hoa tai liéu luu trit xd gitip cho viée quan 1y, st dung tai liéu luu
trit ngdy cang thuén loi hon, tai liéu gidy ciing duoc bao quan an toan hon do it
phai léy ra phuc vu tra tim, khai khéc; S6 luong t6 chtrc ¢6 nhu cau khai thac va
gi61 thiéu ngay cang nhiéu hon.

- Viéc thyc hién nghi¢p vu van thu, luu trit ngay cang di vao né nép, khoa
hoc nhu: Quan ly van ban di, van ban dén trén moi tru’O’ng mang, viéc ing dung
cong ngh¢ thong tin vao quan 1y van ban di, van ban dén dién tu, viéc quan ly va
st dung con diu, chir ky s6 da mang lai nhleu lgi ich thiét thuc nhu: Giam tai
van ban g1ay, guri, nhan Van ban nhanh, tiét kiém thoi gian, chi phi, Lanh dao di
cong tac van xu ly va ky s6 van ban kip thoi, viéc tra clru van ban tién lgi, nhanh
chong.

2. Han ché

- Kinh phi dau tu trang bi cho Kho Luu trit chuyén dung ciing chua dap
ung yéu cau dit ra.

III. PHUONG HUONG, NHIEM VU TRONG THOI GIAN PEN

1. Tuyén truyén, phé bién phap luat vé cong tac van thw, luu triv

Tiép tuc ting cuong t6 chirc tuyén truyén, phd bién cac quy dinh cua phap
luat va van ban hudng din vé van thu, luu trir trén cac phuong tién thong tin dai
ching, trang thong tin dién tir hodc trong cac cudc hop, hoi nghi ciia co quan.

2. X4y dung, ban hanh viin ban quan 1y, hwéng din vé cong tic viin thu,
luwu trir

Vin phong tham muu UBND x4 ban hanh: Xay dyung, stra doi, bo sung va
ban hanh méi cc vin ban vé cong tac vin thu, luu trir theo quy dinh cta phap
luat hién hanh.

3. Cong tac t6 chirc can bo; tap huin, boi duwdng nghiép vu

UBND x4 giao Cong chirc Vian phong - Thong ké chiu trach nhiém thyc
hién cong tac van thu va quan 1y tai liéu luu trir cia co quan, bd tri phong, kho
luru trit dé bao quan tai liéu luu trit.

Tham gia tap hudn, bdi dudng nghiép vu cong tac van thu, luu trir cta
tinh, huyén to chirc.



4

4. Viéc thue hién cac quy dinh ciia phap luét vé vin thuw, luu triv

- Tang cuong kiém tra, hudng dan cong tac van thu, luu trir doi v6i cac bo
phan thuc hién cac quy dinh cia phép ludt cong tac van thu, luu trit.

- Céc hoat dong nghi€p vu van thu: Soan thdo, ky ban hanh van ban; quan
1y van ban di, vin ban dén; 1ap hd so va giao ndp hd so vao Luu trit co quan;
quan 1y va st dung con dau.

- Cac hoat dong nghi€p vu luu trir: Thu thap, chinh 1y, x4c dinh gia tri tai
ligu luu trit; bado ve¢, bado quan an toan tai li¢u luu trit, khai thac va st dung tai
ligu luru trit va s6 hoa tai lidu.

- Thuc hién ché do bao cao théng ké cong tac van thu, luu trit va tai li€u
luu tri.

5. Ung dung cong nghé thong tin; chuyén doi s6 trong cong tic vin thw

- Cac co quan, don vi, cac by phan chuyén mon trién khai thuc hién van
ban s6 822/HDVTLTNN ngay 26/8/2015 ctia Cuc Van thu va Luu trit nha nudce
Huéng din quan 1y van ban di, vin ban dén va lap ho so trong méi trudng mang;
Vin ban s6 169/HDCVTLTNN ngay 10/3/2010 ctia Cuc Vian thu va Luu trit nha
nuéc Hudng dan vé xay dung co sd dir liéu luu trit.

- Hoan thién Hé thong quan 1y vian ban diéu hanh theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nim 2020 cta Chinh phi vé cong tc
van thu.

- Cac co quan, don vi, cac by phan chuyén moén thyc hién nghiém tac
Cong van s6 5193/UBND-TDKT ngay 18 thang 6 nam 2020 cua UBND tinh vé
viéc guri, nhan van ban dién tir khong kém vin ban giay.

Vé thuc hién nghiép vu:
+ Cong tac soan thao va ban hanh van bén;
+ Quan 1y vin ban di, dén (tng dung cong nghé thong tin, md cac loai s6
dang ky theo quy dinh);
+ Cong tac 1ap ho so hién hanh va giao ndp vao luu trit co quan;
+ Quan 1y va str dung cac loai dau;
+ Quan ly tai liéu mat.
6. Kinh phi cho hoat dong cong tac van thw, luu trir
Can cu tinh hinh thuc té, Uy ban nhan dan xa cha dong bé tri ngan sach
cho hoat dong van thu, luu trit thudc dia ban quan ly. Kinh phi danh cho hoat
dong cong tac van thu, luu trir.
IV. KIEN NGHI, PE XUAT
- Thuong xuyén quan tdm huong dan cho can bo vin thu luu trit khi c6 vin
ban ma&i ve nghi€p vu.
- BO tri gguén kinh phi cho cong tac van thu, luu trir dé phuc vu cong tac
Iuu trir duoc tot hon.
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_ Trén day la bao cao tinh hinh thue hién cong tac van thu, luvu trir 6 thang
dau nam 2024 va phuong huong, nhiém vu 6 thang cudi nam 2024 cua UBND
xa Pht Xuan. Kinh bao cao UBND huyén biét chi dao ./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Phong Noi vu huyén; KT. CHU TICH

- CT, cac Pho Chu tich UBND x3;
- Cac by phan chuyén trach cua x3;
- Luu. VT.

H6 Pinh Vinh Long
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